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So: 21k /GD&DT Gia Léam, ngay A4 thing 9 nim 2021
V/iv chpyén truong, hoc lai va tiép nhan hoc
sinh tiéu hoc, THCS tir nam hoc 2021-2022 .
/

Kinh gui: Hiéu trudng cac truong tiéu hoc, THCS thudc huyén

Can cu cac Van ban cua B6 Gido duc va Pao tao,[UBND Thanh phé, So
Gido duc va Pao tao Ha Nbi vé viéc ban hanh Quy dinh, Quy trinh thu tuc chuyén
truong dbi véi hoc sinh cap tiéu hoc, THCS;

Thuc hién Cong vin sé 2730/SGDPT-QLT ngay 30/7/2021 cta S¢ Gido
duc va Pao tao Ha Noi vé viéc chuyén truong, hoc lai va tiép nhan hoc sinh tiéu
hoc, THCS tir nam hoc 2021-2022;

Pé viéc giai quyét chuyén truong va tiép nhan hoc sinh dung qui dinh,
thuan loi cho cha me hoc sinh, Phong Giao duc va Pao tao huéng dan va yéu cau
Hiéu trudng cac nha truong nghiém tuc thuc hién ndi dung huong dan sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. Viéc chuyén truong va tiép nhan hoc sinh phai thyc hién cong khai, ding
quy dinh, dam bao si sb hoc sinh khong vuot qua quy dinh| tai Diéu 1é truong hoc
cac cap.

2. Viéc chuyén truong tr truong THCS binh thudng sang truong THCS
chuyén biét (pho thong dan toc ndi tra, truong chuyén, truong nang khiéu) thuc
hién theo Quy ché riéng cia truong chuyén biét do. Chuyén truong, tuyén bd sung
hoc sinh vao cac truong chét luong cao va cac 16p hoc theo chuong trinh Pé én
“Thi diém dao tao chuong trinh song bang THCS Viét Nal#l va chung chi IGCSE
Cambridge” thuc hién theo Piéu 24, Didu 25, Diéu 26 cua Thong tu 20 (néu co)

3. Trudong hop dic biét phat sinh trong qué trinh hoc tap can phai chuyén
truong, Trudng phong GD&DT sé xem xét, giai quyét can q tinh hinh thuc té (s0
lwong, chat luong hoc sinh, ...) cia trudng tiép nhan.

4. Khong loi dung viéc chuyén truong dé 1am thay dbi két qua hoc tap va
rén luyén cia hoc sinh hodc budc hoc sinh phai chuyén truong.

5. Thuc hién nghiém céac quy dinh vé s6 diém dién tif theo phén cap quan ly.

IL. HO SO, THU TUC CHUYEN TRUONG ‘

1. H) so chuyén truong

1.1. Déi véi hoc sinh tiéu hoc




Trudng c6 hoc sinh chuyén di huéng dan viéc hoa
hop 18 ctia hd so. Truong nhan hoc sinh chuyén dén tiép nh

SO gdm:

a) Pon xin chuyén trudong ctia Cha me hogc nguoi
mau tai Phu luc I kém theo Cong vin s6 2730/SGDDT-Q
S& Gido duc va Bao tao Ha No6i).

b) Hoc ba ban chinh (néu chuyén truong gitta nin

qua hoc tép);
¢) Ban sao gidy khai sinh.

d) Thong tin vé tai lidu hoc tap (tai truong dang

chuong trinh (theo mau tai Phu luc III kém theo Cong var

1 thién va xac nhan tinh

an va quan ly ho so. Ho

giam hd hoc sinh (theo
LT ngay 30/7/2021 cua

n hoc phai c6 Bang két

hoc), tién do thuc hién
1 s6 2730/SGDDT-QLT

ngay 30/7/2021 ciia S& Gido duc va Dao tao Ha No61), bang tong hop két qua danh

gia rén luyén va hoc tap cua hoc sinh theo quy dinh.

d) Ké hoach gido duc c4 nhan d6i voi hoc sinh khuy

1.2. Bdi véi hoe sinh THCS:

a) Pon xin chuyén truong do cha me hodc ngudi g
sinh chuyén tir cac tinh, thanh pho khac vé Ha No1, don
cua Hiéu trudng truong THCS xin chuyén dén;

b) Hoc ba ban chinh (néu chuyén truong gitta nas
qua hoc tap);

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Gidy gidi thiéu gui truong THCS noi dén do Hi
noi di cap;

d) Cac gidy to hop 18 dé dugc hudng ché do wu ti
hoc tap, thi tot nghiép (néu co);

e) Gidy x4c nhan cua chinh quyén dija phuong n

nhitng hoc sinh c¢6 hoan canh kho khédn ddc biét vé gia dinh,

* P6i voi hoc sinh chuyén tir cdc tinh, thanh pho

thém:

g) Gidy gidi thiéu do Truong phong GDDT noi di ¢

h) Ho khau thuong tri hodc Quyét dinh diéu dong
nudce tai Ha Noi ciia cha/me/ngudi gidm ho.

K& tir ngay 01/7/2021 Luat cu trti c6 hiéu luc, cad
cap S ho khau thudng tri hodc S6 ho khau thuong trii da ¢
so chuyén truong can ndp van ban xac nhén thong tin vé ¢

ét tat (néu co).

riam ho ky; doi voi hoc
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eu truong truong .THCS
én, khuyén khich trong
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clp (chi tiét xem hwéng dan thii tuc hanh chinh cia Bé C
http.//bocongan.gov.vn).

2. Trinh tu, thu tuc chuyén truong

2.1. Béi véi hoc sinh tiéu hoc

- Thuc hién theo khoan 2 Piéu 36 Thong tu 28; Q
BGDDT ngay 30 thang 9 nam 2020 cia B6 truong Bo Gido

- Nha truong xay dung quy trinh giai quyét noi b
thuc hién theo Quy trinh giai quyét chuyén trudong ddi véi b
khao Quy trinh GONB Phong GD&DT huyén xdy dung )

2.2. Déi véi hoe sinh THCS:

- Thuc hién theo danh muc TTHC do UBND That
bd: Thu tuc s6 25 muc I - Phan B - Quyét dinh 1510
14/4/2020 ctia UBND Thanh phé Ha Noi (dugc niém y
thong tin dién tir ctia Thanh phé Ha Noi va trén dich vu ¢
GD&DT giri cac truong dé cong khai thuc hién).

a) Chuyén truong trong cing thanh pho:

- Hiéu trudng nha truong noi dén tiép nhan hé so
theo quy dinh.

- Nha truong xay dung qui trinh giai quyét ndi bo
(Tham khdo Quy trinh gidi quyét néi bg Phong GD&DT hu

b) Chuyén truong dén tir tinh, thanh phé khéc:

- Phong GDDT noi dén tiép nhéan va gidi thiéu vé
kém theo hd so da duoc kiém tra.

- Phong GDDT thuc hién theo Quy trinh gidi q
Thanh phd ban hanh tai Quyét dinh s6 2876/QD-UBND ng
quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC thudc pham vu chiic nan
Sé GDDT.

* Nha trwong co trach nhiém cong khai Quy trinh
phu huynh thuc hién theo Quy trinh giai quyét do UBND
Dé dim bio thuc hién chi tiéu CCHC, yéu cdu cdc nha tr
sinh chuyén dén hodc chuyén di ngogi tinh bo tri nhén
hién thii tuc qua dich vu cong truc tuyén mirc dp 3,4 ciia

3. Thoi gian giai quyét chuyén truong

Viéc chuyén truong duoc thuc hién khi két thtc ho
trong thoi gian he trude khi khai giang ndm hoc méi. Trug

ong an tai cong dién tu

uyét dinh s6 2855/QD-
duc va bao tao.

0 TTHC va cong khai
10¢ sinh tiéu hoc (Tham

ah phé quyét dinh cong
2020/Qb-UBND ngay
&t cong khai trén cong
ong Thanh phd - Phong

va xem x€t, giai quyet

va cong khai thuc hién
vén xdy dung )

truong theo noi cu truy,

uyét noi bo do UBND
ay 02/7/2020 phé duyét
g quan ly nha nudc cua

va hwong din cdc bic
) Thanh pho ban hanh.
wong cé doi twong hoc
[we tw vin, ho tro thuc
Thanh pho.

c ki I cua nam hoc hoac

mg hop ngoai 1é vé thoi




gian do Truéng phong GDDT noi dén xem xét, quyét dinh.
II1. HO SO, THU TUC XIN HOC LAI

1. Béi tuong: Hoc sinh xin hoc lai sau thoi gian nghi nhung con trong do

tudi quy dinh.

2. HO so gom: Pon xin hoc lai ctia hoc sinh, hoc ba cua 16p hodc cap hoc

d3 hoc (ban chinh), ban sao gidy khai sinh, gidy x4c nhan cia chinh quyén dia

phuong vé viéc chip hanh chinh sach, phap luat tai dia
nghi hoc.

3. Thu tuc:

- Hoc sinh xin hoc lai tai truong cti: Hiéu trudng nh
hoc sau khi d4 kiém tra hd so va 1ap Danh sach bao cao Pha

- Hoc sinh xin hoc lai tai truong khac: Thu tuc dug
hoc sinh chuyén trudng, trong dé Gidy gidi thiéu cta truor
xac nhan cta chinh quyén dia phuong vé viéc chap hanh d
dia phuong trong thoi gian nghi hoc.

- Hoc sinh xin hoc lai vao 16p dau cip THCS: Tru
phai 1ap Danh sach bdo cao Trudng phong GDDT xem xé

phuong trong thoi gian

a truong cho phép nhap
g GDDT.

¢ thuc hién nhu doi véi
ng duogc thay bang Giy
hinh séach, phap luat tai

rong tiép nhan hoc sinh
t, quyét dinh trén co s&

két qua hoc tap cua hoc sinh trudce khi nghi hoc.

4. Thoi gian giai quyét: Mdi nam hoc ¢6 mot dot giai quyét vao thoi gian

he trude khi khai giang nam hoc méi.

IV. TIEP NHAN HQC SINH VIET NAM O NUOC NGOAI VE NUOC VA TIEP

NHAN HQC SINH NGUOI NUOC NGOAI

1. D6i véi hoc sinh tiéu hoc

- Pon xin chuyén truong cua Cha me hodc nguoi
mau tai Phu luc II kém theo Céng vin s6 2730/SGDPT-Q
S& Giao duc va DBao tao Ha No1).

giam ho hoc sinh (theo
LT ngay 30/7/2021 cua

- Quy trinh, thu tuc thuc hién theo diém 2.1-khoan 2-Muc II Cong van nay.

2. Pbi véi hoc sinh trung hoc co s&

a) Tiép nhan hoc sinh Viét Nam vé nudc: Thuc
Chuong III, Quyét dinh s6 51/2002/Qb-BGDDT ngay 25/1

b) Tiép nhan hoc sinh ngudi nudc ngoai: Thuc
Chuong IV, Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25/1

hién theo quy dinh tai
2/2002 cua Bo GDDT.
hién theo quy dinh tai
2/2002 cua B6 GDDT.

Cong van nay thay thé Coéng van huéng dan nam 2018 cia Phong GD&DT
huyén vé viée chuyén truong, hoc lai va tiép nhan hoc sinh tai cac truong tiéu hoc

va THCS.
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Phong GD&DT huyén yéu cau Hiéu trudng céc trudng tiéu hoc, THCS trén
dia ban thuc hién nghiém tic nhiing ndi dung trén. Trong [qua trinh thuc hién néu
¢6 khé khan, vuéng méc can béo cdo vé Phong Gido duc va Pao tao huyén (d/c
Pho Trudng phong phu trach cép hoc) dé kip thoi xem xét, giai quyét./

Noi nhin: UONG PHONG
- Nhu trén; oh

- D/c Phé Truéng phong phu trach cap TH,THCS;
- Luu VT.

ang Viét Cuong




